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Hier der Text

Hier soll die Überschrift sein

Tabellen

Übersicht

Tabulatoren

SondereinzugC



Typische Word-Tabelle

Nr. Zahl Text Jahr
1 23,6 Inhalt1 2011
2 17,1 Inhalt2 2012
3 5,3 Inhalt3 2013
4 100,9 Inhalt4 2014

Tabelle:

Unformatierte Word-Tabellen enthalten etliche typografische Fehler



Tabellen – Schrift

Nr. Zahl Text Jahr
1 23,6 Inhalt1 2011
2 17,1 Inhalt2 2012
3 5,3 Inhalt3 2013
4 100,9 Inhalt4 2014

Tabelle:

Tabellenschrift serifenlos und ein bis zwei Punkt kleiner als Fließtext



Tabellen – Satzart

Tabelle:
Nr. Zahl Text Jahr
1 	 23,6 Inhalt1 2011
2 17,1 Inhalt2 2012
3 5,3 Inhalt3 2013
4 100,9 Inhalt4 2014

Tabelle im Satzspiegel platziert, Satzart abhängig vom Inhalt links, mittig, rechts



Tabellen – Linien

Tabelle:
Nr. Zahl Text Jahr

1 	 23,6 Inhalt1 2011

2 17,1 Inhalt2 2012

3 5,3 Inhalt3 2013

4 100,9 Inhalt4 2014

Linienstärke maximal wie Schriftstärke



Tabellen – Linien

Tabelle:
Nr. Zahl Text Jahr

1 	 23,6 Inhalt1 2011

2 17,1 Inhalt2 2012

3 5,3 Inhalt3 2013

4 100,9 Inhalt4 2014

Offene Tabelle ohne vertikale Linien



Tabellen – Flächen

Tabelle:
Nr. Zahl Text Jahr

1 	 23,6 Inhalt1 2011

2 17,1 Inhalt2 2012

3 5,3 Inhalt3 2013

4 100,9 Inhalt4 2014

Offene Tabelle komplett ohne Linien



Wozu Tabulatoren?

Abstimmung:
............Ja
............Nein

Kreuze an:
...................Bin noch fit!...
...........Brauche Kaffee!...



Leertasten-Missbrauch

Abstimmung:
............Ja¶

............Nein¶

Kreuze an:
...................Bin noch fit!...¶

...........Brauche Kaffee!...¶

Die Leertaste ist zur Formatierung ungeeignet!



Tabulatoren

Abstimmung:
	 	 Ja
	 	 Nein

Kreuze an:
	 Bin noch fit!	
	 Brauche Kaffee!	

Tabulatoren für die links- und rechtsbündige Ausrichtung



Sondereinzug

1.	 Erster Punkt mit unglaublich  
	 viel Text.
2.	 Zweiter Punkt mit noch viel mehr 
	 unglaublichem Text.

Eine Leerzeile reißt ein Loch in einen Text. 
Dies sollten Sie wenn möglich vermeiden.
	 Ein Einzug kennzeichnet einen neuen Ab-
satz, ohne dass Schriftbild zu beeinträchtigen.

Oben: „Hängender Einzug“ für Aufzählungen	  Unten: Erstzeileneinzug für Absätze


