UBUNGSAUFGABE TABELLE

1. Offnen Sie ein leeres Dokument.
Stellen Sie Querformat ein.
Flgen Sie eine Tabelle mit 4 Spalten und 9 Zeilen ein.

Wahlen Sie eine Tabellenvorlage aus (in LibreOffice unter ,, Autoformat”).
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Die Tabelle soll eine Ubersicht tber die Themen und zugehdrigen Dateien die-
ser Fortbildung enthalten. Wahlen die dazu erforderlichen Spaltentberschriften
(z.B.: Thema, Anleitung, Ubung, Sonstiges).

6. Flgen Sie dem Dateinamen einen u I —
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Hyperlink einfiigen (Strg+K) @ °o 0o ml-

! Eine Verkndpfung zu einer Webseite,
einem Bild, einer E-Mail-Adresse oder

The me nu einem Programm erstellen.

e Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.
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Sie sind hier: > Startseite > Kompetenzen > Gestaltung > Gestaltung
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TI PPS :: Voreinstellungen / Tipps

e \Wenn Sie in einer Zelle die [Enter]-Taste drlicken, wird eine 2. Zeile darin erzeugt.

e \Wenn Sie mit der Maus langsam Uber die Spalten- oder Zeilenbegrenzung fahren,
andert sich das Aussehen des Mauszeigers und Sie konnen die Spaltenbreite bzw.
die Zeilenhohe verstellen.

e Durch Dricken der [Tab]-Taste in der letzten Zelle einer Tabelle wird eine neue
Tabellenzeile angehangt.
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