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Was ist eine Masterfolie?
Die Masterfolie gibt flr die zu erstellenden Folien die grundlegenden Einstellungen
vor: Schriftarten und -gréf3en, Aufzahlungszeichen, Farben, Hintergrund, Ausrichtung

Was ist ein Layout?

Ein Layout basiert auf einer Masterfolie und enthalt Platzhalter flr verschiedene
Inhalte (Bilder, Texte, Videos, Tabellen,...). Anderungen an der Masterfolie werden im
Layout automatisch Gbernommen.

Bearbeitung/Erstellung einer Masterfolie

Die von Impress bereitgestellte Vorlage hat einen weiflRen Hintergrund, eine sehr gro-
Re Uberschrift, groRe Schriften im Textkdrper und am unteren Seitenrand Platzhalter
far das Datum, eine freie Fuldzeile und die Nummerierung der Folien.

Wir mochten auf der Grundlage dieser Vorlage nun eine neue Impress-Vorlage
erstellen.

1. Starten Sie Impress mit einer e
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4. Wir bearbeiten nun den Hinter
grund. Dazu gehen wir im Menu
oben auf Format > Seite D).

D. Nach der Anwahl dieses Punktes
sehen wir das rechts gezeigte Fens-
ter.

6. Diese Auswahl ist eigentlich selbst-
erklarend. Wir wahlen Farbe oder
Farbverlauf und dort etwas Passen-
des.

7. Nach OKist nun der Hintergrund auf
allen Layouts festgelegt.

8. Weiter geht es mit den Formatie-
rungen fur Uberschrift und Textkor
per. Wir gehen im Master in den
Titel und klicken rechts, so dass das
folgende Kontextmenu erscheint:

9. Uber den Punkt GréRe (E) passen
wir die Grof3e der Schrift an. Der
Punkt Schrift (F) dient zur Bestim-
mung der Schriftart.

10. Genau so geht es beim Text im In-

haltsbereich. Damit wir alle Ebenen

auf einmal andern, markieren wir
sie zuerst.

11. Uber den Punkt Aufzéhlungszeichen
und Nummerierung (© andern wir
das Aufzahlungszeichen.

12. Unten im Folienmaster finden wir

die Platzhalter. Um sie zu entfer-

nen, gehen wir in Ansicht > Kopf-
und Fufl3zeile und wahlen (durch Lo-
schen der Hakchen M) aus, welche

Platzhalter nicht sichtbar sein sollen.
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Auf der ersten Folie nicht anzeigen
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13. Leider gibt es keine Méglichkeit, die
einzelnen Layouts noch anzupas-
sen. Wenn wir also eine Folie ohne
Hintergrund mdchten, so benoétigen
wir einen zweiten Master ohne
Hintergrund.

14. Nun speichern wir unsere Datei
noch als Vorlage (D.

Am Ende sieht unser Folienmaster fol-
gendermalien aus:

@ Speichern unter

CU

— — | ————
3 » Bibliotheken » Dokumente » - ‘G’H Dokumente durchsuchen ,OI

Organisieren v

-

Neuer Ordner

Bibliothek "Dokumente”

Anordnen nach:

= - ®

Ordner *

= Ordner ausblende

1—

- Titel

Ngfavonten Hierzu gehgren: 2 Orte
Bl Desktop S
i Downloads Name Anderungsdatum Typ i
[ Google Drive = Outlook-Dateien 13.02.2013 21:34 Dateiordr|
= Zuletzt besucht Meine Datenquellen 012 11:52 Dateiordr|
*# Dropbox J HTC 012 23:21 Dateiordr| =
. SkyDrive . Buchvorlagen Dateiordr|
. gealendar_2 8 3_j2 Dateiordr
7l Bibliotheken LAN-Explorer Downloads Dateiordr
=] Bilder . SopCast3.5.0 Dateiordr
| Dokumente J e-Sword Dateiordr
@' Musik . OneMote-Notizbucher Dateiordr ~
E Videos - 1 LI} N F
Dateiname: Unbenannt1 -
Dateityp: [QDF Présentation (.odp) v]

ODF Présentation (.odp)
QDF Prisentatiocnsdokumentvorlage (.otp)
ODF Zeichnung (Impress) (edg)

OpenOffice.org 1.0 Prasentation (.sxi)

OpenOffice.org 1.0 Prasentationsvorlage (.sti)

OpenOffice.org 1.0 Zeichnung (OpenOffice.org Impress) (sxd)
OpenDocument Presentation (Flat XML) (.fodp)

Unified Office Format presentation (.uop)

Microsoft PowerP oint 200772010 XML {.ppte)

Microseft PowerPoint 2007/2010 XML AutePlay (.ppsx)
Microsoft PowerPoint 2007/2010 XML Vorlage (.potm)
Microseft PowerPoint 97,/2000/XP/2003 (.ppt)

Microsoft PowerP oint 97,/2000/XP/2003 AutoPlay (.pps) i
Microseft PowerPoint 97,/2000,/XP/2003 Vorlage (.pot)
Office Open XML Prasentation (.pptx)

Office Open XML Presentation AutoPlay (.ppsx)
Office Open XML Prasentationsvorlage (.potm)

masterformat durch Klicken
_bearbeiten
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