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Gute Vorträge halten
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Überschrift

„Eine gute Rede soll das Thema 
erschöpfen, nicht die Zuhörer.“  

(W. Churchill)  



»» irrelevante Informationen
»» Ziellosigkeit, kein „roter Faden“
»» langweiliger Vortrag

Was ist daran schuld?



Kennen Sie Powerpoint-Karaoke?



„Bei Powerpoint-Karaoke handelt es sich um einen 
Ableger des klassischen Karaoke, bei dem die 
Teilnehmer keine Liedtexte nachsingen, sondern 
aus dem Stegreif einen Vortrag zu ihnen vorher 
nicht bekannten, zufällig ausgewählten Folien 
halten.“

Kennen Sie Powerpoint-Karaoke?

(http://de.wikipedia.org/wiki/Powerpoint-Karaoke)



»» Inhalt
»» Stimme
»» Körpersprache

Was wirkt am stärksten?



Was wirkt am stärksten?
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Was wirkt am stärksten?
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Stimme



Was wirkt am stärksten?
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Körpersprache

Stimme



»» Inhalt
»» Stimme
»» Körpersprache

Was sollte man nun tun?

»» Ziele festlegen
»» Zuhörerschaft berücksichtigen
»» Wichtiges betonen
»» Unwichtiges weglassen
»» klare Struktur einhalten



»» Inhalt
»» Stimme
»» Körpersprache

Was sollte man nun tun?

»» Ziele festlegen
»» Zuhörerschaft berücksichtigen
»» Wichtiges betonen
»» Unwichtiges weglassen
»» klare Struktur einhalten



Anteil Inhalt Funktion
Einleitung 10% »» Begrüßung

»» Vorstellung (Thema und Referent)
»» Anlass, Aufhänger
»» Bezug zum Zuhörer

Interesse wecken

Wie baue ich einen Vortrag auf?



Anteil Inhalt Funktion
Einleitung 10% »» Begrüßung

»» Vorstellung (Thema und Referent)
»» Anlass, Aufhänger
»» Bezug zum Zuhörer

Interesse wecken

Hauptteil 80% »» Fakten
»» Thesen
»» Argumente
»» Beispiele, Belege

informieren und  
überzeugen

Wie baue ich einen Vortrag auf?



Anteil Inhalt Funktion
Einleitung 10% »» Begrüßung

»» Vorstellung (Thema und Referent)
»» Anlass, Aufhänger
»» Bezug zum Zuhörer

Interesse wecken

Hauptteil 80% »» Fakten
»» Thesen
»» Argumente
»» Beispiele, Belege

informieren und  
überzeugen

Schluss 10% »» Zusammenfassung
»» Ausblick
»» Handlungsaufforderung

motivieren

Wie baue ich einen Vortrag auf?



»» Inhalt
»» Stimme
»» Körpersprache

Was sollte man nun tun?

»» deutlich und variabel sprechen
»» Pausen einlegen
»» Atmung kontrollieren



»» Inhalt
»» Stimme
»» Körpersprache

Was sollte man nun tun?

»» Blickkontakt halten
»» frei sprechen
»» mit Gesten unterstützen
»» lockere Haltung einnehmen
»» authentisch bleiben



Ein guter 
Vortrag soll  

begeistern!
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Haben Sie noch Fragen?
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