
www.lehrerfortbildung-bw.deGestaltung von digitalen Textprodukten und von Präsentationen

– – – + ++

Sprechtechnik

Nuschelt, spricht undeutlich Sehr deutliche Aussprache

Monoton (Lautstärke, Betonung) Betonung der wichtigsten Inhalte; 
Variation der Lautstärke

Zu schnell oder zu langsam; keine 
oder sinnlos lange Pausen

Angemessenes Tempo und 
Pausen

Körpersprache

Übertrieben freundlicher oder 
griesgrämiger Gesichtsausdruck

Gesichtsausdruck sympathisch, 
dem Thema angemessen

Keine oder ziellose Gestik Einsatz unterstützender Gesten

Dem Publikum abgewandt oder 
liest vom Blatt ab

Alle Zuhörer im Blick

Inhalt

Sachlich falsch Sachlich richtig

Irrelevant Informativ

Kein roter Faden Zielgerichtet, logisch

Visualisierung

Unlesbar Sehr gut lesbar

Unglückliche Bildauswahl  
(Motiv, Auflösung)

Passende Bildauswahl

Lenkt vom Inhalt ab Unterstützt den Inhalt

Anmerkung:
Die Gewichtung der einzelnen Aspekte hängt von der Aufgabe und ihrem Schwerpunkt ab. Ein sachlich 
falscher oder irrelevanter Vortrag gilt nicht mehr als befriedigend.
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