
Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Menüelement 'Einfügen' auswählen.
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Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Menüelement 'Grafik' auswählen.
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Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Menüelement 'Aus Datei...' auswählen.
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Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Der Dialog 'Grafik einfügen' wird geöffnet.
Das gewünschte Bild auswählen
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Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Die Schaltfläche 'Einfügen' anklicken.
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Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Das Bild mit der rechten Maustaste anklicken.
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Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Das Fenster 'Grafik' wird geöffnet.
Menüelement 'Grafik formatieren...' auswählen.
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Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Der Dialog 'Grafik formatieren' wird geöffnet.
Tabulator 'Layout' auswählen
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Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Das Optionsfeld 'Rechteck' auswählen.
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Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Die Schaltfläche 'OK' anklicken.
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Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Das Bild mit der Maus an den gewünschten Ort schieben.
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Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Das Bild mit der Maus an einer Ecke anfassen und mit gedrückter Maustaste auf die gewünschte 
Größe ziehen.
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Bilder einfügen in MS Word

Textbeschriftung

Fertig
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