
Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Ihre Suchbegriffe in Google eingeben und die Schaltfläche Google-Suche anklicken
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Einen Link auswählen und anklicken.
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Den gewünschten Text(teil) mit gedrückter Maustaste markieren.
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Ihre Markierung mit der rechten Maustaste anklicken.
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Im Menü den Punkt Kopieren / Copy auswählen.
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Sie können den Text direkt in Word einfügen. Ein Umweg über den Editor ist aber oft besser, da Sie 
so alle Formatierungen des Originaltextes los werden.
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Mit der rechten Maustaste auf den freien Bereich im Editor klicken.

Folie 7 von 16 – Erstellt mit Macromedia Captivate 



Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Den Menüeintrag Einfügen auswählen.
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Das Menü Bearbeiten auswählen.
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Den Menüeintrage Alles markieren Strg+A auswählen
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Das Menü Bearbeiten auswählen.
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Den Menüeintrag Kopieren Strg+C auswählen
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Auf das Fenster Microsoft Word klicken.
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Das Menü Bearbeiten auswählen.
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung

Den Menüeintrag Einfügen auswählen.
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Texte finden und in Word einfügen

Textbeschriftung
Fertig.
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