Dokumentation: Newsletter versenden
1.) Vorlage für den InfoDienst in den Editor kopieren und formatieren. (vgl. mit altem Newsletter-Exemplar: Anrede, Einleitungstext, usw.)

2.) Im Notepad alten Newsletter öffnen (Codierung steht auf ANSI). Thunderbird Unicode einstellen.
3.) Betreffzeile: 
Lehrerfortbildungsserver Baden-Württemberg – Newsletter [Nr/Jahr]
4.) Mail an newsletter-lfb-bw@lehrerfortbildung-bw.de versenden.

Der Newsletter wird erst verschickt, wenn er durch einen Administrator abgesegnet wurde! 

5.) Die URL für den administrativen Listenzugang ist

https://mail.lehrerfortbildung-bw.de/mailman/admin/newsletter-lfb-bw

Approved: Nuis2lfbserv
6.) [image: image1.png]Administrative Anfragen fiir Liste: Newsletter-LFB-BW

Diese Seite zeigt cine Ubersicht der gegenwartigen admiistrativen Anfragen fir die Newsletter-LFB-BII" Mailinglist, die auf hre Genehmigung warten. Als erstes schen Sie eine Liste alflliger Abonnement- und Kindigungsanfragen,
gefolgt von eventucllen Nachrichten, die Inre Genehmigung erforden, und daher gestoppt wurden.

Bitte wahlen Sie fir jede Anfrage die zu treffende MaBnahme aus, und Klicken Sie auf den Alle Daten senden Knopf, wenn sie fertig sind. Eine detaillierte Anleitng ist ebenfalls verfiigbar.

Sie kénnen sich auch Details zu allen gestoppten Nachrichten anzeigen lassen.

Alle Daten senden

[C] Alle mit Verschieben markierten Nachrichten verwerfen.

Zuriickgehaltene Nachrichten

Absender: lang @lehrerfortbildung-b.de

Was soll mit diesen Nachrichten geschehen?
Verschicben  Akzeptieren  Ablehnen  Wegwerfen

Klicken Sie auf die Nachrichtenmmmer, um die betreffende Nachricht zu lesen, oder alle Nachrichten von Absender

] Mitteilung fir Administrator aufheben lang@lehrerfortbildung-bw.de anschen
) Nachrichten (cinzeln) weiterleiten an:
newsletter-ifo-bw-owner@Iehrerfortbildung-br [1] Betref test
[ lang@lehrerfortbildung-bw.de zu einem dieser Filter hinzufiigen: Grésse: 1715 Bytes
Akzeptiont Zuickgehalten  Ablehnen Wegwerfen Grund:  Absender ist nicht Mitglied der Liste -- E-Mails an die Liste aber nur fir Mitglieder erlaubt!

o Erhalten: Wed Jun 19 10:41:07 2013

) Diesem Absender (lang@lehrerfortbildung-bw.de) cin Abonnement dieser Liste fir immer
verweigem

[C] Alle mit erschieben markierten Nachrichten verwerfen.

Alle Daten senden




Nach dem Login: „Unbearbeitete Moderationsanträge bearbeiten“

· Was soll mit diesen Nachrichten geschehen?

· Nachricht über den Link in der rechte Fensterhälfte in Vorschau nochmal prüfen 

(werden Umlaute richtig dargestellt…)

· „Akzeptieren“ und „Alle Daten senden“

